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ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ МАТЕРИАЛОВ

Материалы для сборника научно-методических работ «Непрерывное образование в сфере культуры» предоставляются в следующем виде:
· Формат текста Microsoft Word (*.doc, *.docx).
· Ориентация книжная.
· Формат страницы: А4 (210x297 мм).
· Поля (верхнее, нижнее, левое, правое) - 20 мм.
· Шрифт: кегль - 14, тип: Times New Roman.
· Межстрочный интервал – одинарный.
· Нумерация страниц не ведется.
· Оригинальность текста не менее 70%.

Подготовка материалов к публикации в сборнике регламентируется стандартами, разработанными для библиотечной и издательской деятельности. 
На данный момент актуальны ГОСТы:
· ГОСТ Р 7.82-2001 Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов;
· ГОСТ Р 7.0.5-2008 Библиографическая ссылка;
· ГОСТ Р 7.0.100-2018 Библиографическая запись. Библиографическое описание.
· ГОСТ 7.80-2000 Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления.  

Структура статьи
· Информация об авторе (ФИО, ученое звание, степень (при наличии), место работы, должность), выравнивание по правому краю.
· Заголовок (прописные буквы, шрифт жирный, выравнивание по центру).
· Аннотация (не более 500 символов) – сжатое изложение материала, раскрывающее краткое содержание статьи, основные выводы. 
· Ключевые слова (отдельные слова или словосочетания (от 5 до 7 слов), которые обозначают терминологическую область статьи, раскрывают тематическую направленность).
· Текст статьи (логика изложения материала должна быть приближена к следующей структуре: введение, основная часть, выводы и результаты). 
· Список использованной литературы (оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008.)
· Приложения.
· Знак копирайта (©) с указанием ФИО автора и текущего года в конце статьи (ответственность за достоверность и точность информации несут авторы).

Ссылки и сноски
В статье ссылки и сноски оформляются по ГОСТу:
· ссылка представляет собой цифру в квадратных скобках. Цифра – это номер источника, который расположен в списке ссылок в конце работы. Пример: [2];
· иногда автор ссылается на конкретную страницу источника. Тогда ее номер проставляется в скобках через запятую. Пример: [5, с. 36];
· сноски обозначаются *;
· на странице можно разместить не больше трех сносок;
· нумерация сносок (если больше одной) производится арабскими цифрами. Точка после цифры не ставится;
· текст сноски короткий и содержательный;
· ссылки и сноски размещаются сразу после цитирования.

Список используемых источников
Список используемых источников необходим. Оформление также осуществляется в соответствии с ГОСТом:
· источники разделяются по видам: законы и нормативные акты, научные статьи, монографии, материалы конференций. Их расположение в списке идет по юридической силе;
· источники каждого вида располагаются в строго определенном порядке: по алфавиту, по фамилии автора, по названию сборника, альманаха, если автор не указан;
· инициалы и фамилия всегда разделяются пробелом;
· обязательна сквозная нумерация;
· порядок расположения различных источников: российские издания, зарубежные, электронные;
· каждый источник обязательно должен упоминаться и иметь ссылку в тексте статьи.

Требования к оформлению фотографий, рисунков, иллюстраций, таблиц, схем, графиков
· все фотографии, рисунки, иллюстрации, таблицы, схемы, графики, именуются рисунками и размещаются в конце статьи;
· рисунки нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией (пример: Рис. 1);
· в случае, если в статье присутствуют рисунки и приложения, то в приложении применяется отдельная нумерация (пример: Приложение 1); 
· рисунки при необходимости могут иметь тематический заголовок и пояснительные данные (подрисуночный текст).
· при размещении фотографий обязательна подпись запечатленных на ней лиц;
· шрифт при подписании рисунков – Times New Roman, размер 12, выравнивание по центру, точка в конце названия рисунка не ставится;
· используемые в статье изображения должны быть формата jpеg.
· таблицы обозначаются словом «Таблица» и нумеруются арабскими цифрами;
· в тексте должны быть ссылки на все таблицы (таблица 1);
· таблица должна располагаться непосредственно после текста и отделяться от него сверху и снизу одной строкой;
· слева над таблицей размещают слово «таблица», при необходимости указывают ее наименование (Таблица 1 – Процент охвата детей дополнительными предпрофессиональными образовательными программами)
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